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presso il 

Ministero della Giustizia 

 

 

 

 

 

 

Circ. CNI n. 299/XX Sess./2025 

Ai Presidenti dei Consigli degli Ordini 
territoriali degli Ingegneri 

 

LORO SEDI 

 

 

Oggetto:  convenzione CNI – Aruba per firma digitale. Nuova procedura validazione 

iscritto 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

Caro Presidente, 

con la presente circolare intendiamo descriverti le nuove procedura di validazione dell’iscritto 

ai fini dell’acquisto della firma digitale in convenzione con Aruba. La nuova procedura serve a 

fornire ad Aruba la certificazione, da parte dell’Ordine, che la persona che richiede il certificato 

di firma digitale sia effettivamente un iscritto all’Ordine. Si tratta della cosiddetta “validazione 

del terzo interessato”. 

 

Con la nuova procedura è necessario che il Presidente di ciascun Ordine compili:  

• il modulo MODAP_C-90-04_Atto_di_autorizzazione_PEC_v_1.0.pdf, firmandolo 

digitalmente; 

• in aggiunta, e facoltativamente, il modulo MODAP_C-000-

00_Atto_di_delegato_PEC_1.0-Manuale.pdf con il quale si delega la validazione ad un 

terzo soggetto dell’Ordine, purché sia univoco e in possesso di firma digitale, necessaria 

per effettuare la validazione tramite il processo descritto di seguito. 

 

In pratica il processo diventerà il seguente, con particolare riferimento ai punti 9) e 10) che 

riguardano la validazione del terzo interessato: 

 

1) L’utente accede al carrello di acquisto utilizzando il codice convenzione e seleziona 

l’articolo di suo interesse tra quelli a disposizione 

2) Autenticazione (nel caso in cui disponga di un account Aruba) o iscrizione  

3) Selezione del metodo riconoscimento 

4) Inserimento\verifica dei dati titolare e fatturazione 

5) Inserimento dati spedizione 

6) Accettazione contratti e selezione metodo di pagamento 

7) Conferma dell’ordine 

8) A valle della ricezione del pagamento Aruba invia al titolare mail con istruzioni per 

procedere al riconoscimento in base al metodo scelto in fase di ordine 

9) A seguito del riconoscimento Aruba invia una mail all’Ordine territoriale contente un 

link 
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10) L’Ordine accede al link e, tramite firma digitale del soggetto autorizzato, valida la 

richiesta di emissione del certificato 

11) Ricevuta la validazione Aruba provvede all’invio del kit all’indirizzo di spedizione indicato 

in fase di ordine 

12) Aruba procede a spedizione del materiale che in questo caso può essere inviato anche al 

titolare essendo stata fatta la verifica preventiva da parte dell'Ordine 

13) Oltre al kit di firma il titolare riceverà il codice di attivazione, tramite un'email con oggetto 

“Attiva la tua Firma Digitale Aruba” 

14) Attivazione del certificato da parte del titolare seguendo quanto riportato al seguente link: 

https://guide.pec.it/soluzioni-firma-digitale/firma-digitale/attivazione/installazione-aruba-

enroll.aspx 

15) A seguito dell'attivazione del certificato verrà inviato al titolare: 

a. la prima parte del PIN/PUK, tramite un SMS sul numero di cellulare inserito in fase di 

ordine; 

b. la seconda parte del PIN/PUK tramite email all'indirizzo indicato in fase di ordine. 

 

È importante inviare il/i modulo/i di autorizzazione all’indirizzo 

assistenza@ca.arubapec.it entro e non oltre il 7 luglio 2025, ricordandosi di allegare i 

documenti di identità del Presidente e dell’eventuale delegato.  

 

La mancata ricezione della documentazione da parte di Aruba, o qualora la stessa non risulti 

completa, comporterà la sospensione della convenzione e non sarà pertanto possibile 

procedere all’acquisto o rinnovo dei certificati di firma digitale. 

 

Ringraziandoti per la collaborazione, ci è gradito inviare un cordiale saluto. 

 

 

IL CONSIGLIERE SEGRETARIO 

(ing. Giuseppe M. Margiotta) 

IL PRESIDENTE 

(ing. A. Domenico Perrini) 

 

 

 

 

 

Allegati:  MODAP_C-90-04_Atto_di_autorizzazione_PEC_v_1.0.pdf 

MODAP_C-000-00_Atto_di_delegato_PEC_1.0-Manuale.pdf 
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ATTO DI AUTORIZZAZIONE 
DA COMPILARE IN STAMPATELLO a cura del terzo interessato 

Il modulo è da compilare in tutte le sue parti. In mancanza dei dati richiesti, la richiesta non potrà essere accolta. 

Il/La sottoscritto/a  

Codice fiscale  

Telefono   email    @ 

In qualità di: 

Legale rappresentante della  

Con partita IVA/codice fiscale numerico  

procedo con la sottoscrizione del presente modulo in modalità: 

primo censimento (viene effettuato il censimento dell’organizzazione per la prima volta); 

verifica periodica (viene effettuata con cadenza periodica ai fine della verifica dei poteri di rappresentanza del terzo interessato). 

PREMESSO CHE 

➢ Il "terzo interessato" è la persona che, insieme al titolare del certificato di firma digitale (“Certificato”), ha un interesse diretto nella

gestione del Certificato e ha il diritto di revocarlo o sospenderlo. L’organizzazione del terzo interessato viene censita all’interno del

Certificato e ne attesta l’appartenenza del titolare alla stessa organizzazione.

➢ Il terzo interessato intende dotare la propria organizzazione di certificati emessi ai sensi del comma 3 dell’art. 28 del CAD con la

conseguente qualifica del terzo interessato all’interno dei certificati di firma digitale che vengono rilasciati a titolari appartenenti

all’organizzazione stessa.

➢ Al fine di autorizzare l’emissione di certificati con terzo interessato ai titolari appartenenti all’organizzazione che ne fanno richiesta, la 

stessa ha richiesto l’implementazione di un flusso di firma dei moduli di richiesta del servizio in una delle modalità descritte in seguito.

Tanto premesso, il sottoscritto 

AUTORIZZA 

Aruba PEC ad emettere i certificati di cui alle premesse con terzo interessato qualificato dichiara di scegliere una delle modalità 
ivi indicate: 

autorizza le richieste di certificato attraverso l’apposizione di una firma digitale remota con procedura automatica; 

autorizza le richieste di certificato attraverso l’apposizione di una firma digitale in modalità non automatica. 

Con la sottoscrizione del presente atto, il Terzo Interessato dichiara di compiere le attività in capo allo stesso così come previste dalla normativa 
vigente: artt. 28 e 32 CAD, dal DPCM 22 febbraio 2013, determinazioni AgID n. 121 e 147/2019 e dichiara di: 

➢ conoscere il CPS, nella sua versione aggiornata e disponibile al presente link: https://www.pec.it/documents/tc-
files/it/21_firmadigitalemanualeoperativo.pdf;

➢ informare tempestivamente la CA nel caso in cui le condizioni in essere al momento della emissione del certificato (per es. possedere, da

parte del Titolare, determinate qualifiche professionali o il suo appartenere alla suddetta organizzazione o il suo ricoprire in essa

determinate cariche) vengano meno, richiedendo in tal caso la revoca del certificato.

Luogo  Data Firma (timbro) 
(solo se il presente modulo è notificato in versione cartacea) 

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell’Informativa resa da Aruba PEC S.p.a. ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e 

disponibile al link https://www.pec.it/documents/tc-files/it/93_informativaprivacyarubapec.pdf. 

Luogo  Data Firma (timbro) 
(solo se il presente modulo è notificato in versione cartacea) 

Si allega: 

• copia fronte/retro del documento d’identità del terzo interessato.
Aruba PEC si riserva la facoltà di richiedere ulteriore documentazione. 

https://www.pec.it/documents/tc-files/it/21_firmadigitalemanualeoperativo.pdf
https://www.pec.it/documents/tc-files/it/21_firmadigitalemanualeoperativo.pdf
https://www.pec.it/documents/tc-files/it/93_informativaprivacyarubapec.pdf
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ATTO DI DELEGA DEL TERZO INTERESSATO 
DA COMPILARE IN STAMPATELLO a cura del terzo interessato 

Il modulo è da compilare in tutte le sue parti. In mancanza dei dati richiesti, la richiesta non potrà essere accolta. 

 

Il/La sottoscritto/a   

Codice fiscale   

Telefono   email    @  

In qualità di: 

Legale rappresentante della    

Con partita IVA/codice fiscale numerico    

chiedo ad Aruba PEC la possibilità di delegare i soggetti di seguito indicati ai fini che gli stessi possano procedere a confermare la qualifica del 
terzo interessato, mediante firma sul modulo di richiesta del certificato nelle modalità che seguono. 

PREMESSO CHE 

Nell’ambito del censimento del terzo interessato è stato scelto il seguente flusso operativo: 

 le richieste di certificato vengono autorizzate attraverso l’apposizione di una firma digitale remota con procedura 
automatica; 

 le richieste di certificato vengono autorizzate attraverso l’apposizione di una firma digitale in modalità non automatica. 

Tanto premesso, con il presento atto: 
DELEGO 

 

Nome, cognome Data, luogo di nascita Codice fiscale FIRMA DEL SOGGETTO DELEGATO 

    

 
I soggetti ivi indicati a compiere le attività in capo al Terzo Interessato così come previste dalla normativa vigente: artt. 28 e 32 CAD, dal DPCM 
22 febbraio 2013, determinazioni AgID n. 121 e 147/2019 nonché gli stessi dichiarano di conoscere il CPS, nella sua versione aggiornata e 
disponibile al presente link: https://www.pec.it/documents/tc-files/it/21_firmadigitalemanualeoperativo.pdf. 

 
 
 
  

https://www.pec.it/documents/tc-files/it/21_firmadigitalemanualeoperativo.pdf
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Si elencano di seguito le attività delegate:  
 
 autorizzazione ad inserire nel certificato una qualifica del richiedente; 

 attestazione dell’appartenenza all’organizzazione del terzo interessato. 

 
Si precisa che è cura del soggetto autorizzante informare tempestivamente la CA a seguito di qualunque modifica dovesse 
intervenire alla suddetta lista.  
 

 
Luogo   Data   Firma (timbro)   
 

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell’Informativa resa da Aruba PEC S.p.a. ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e 

disponibile al link https://www.pec.it/documents/tc-files/it/93_informativaprivacyarubapec.pdf. 

Luogo   Data   Firma (timbro)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si allega: 

• copia fronte/retro del documento d’identità del terzo interessato. 
Aruba PEC si riserva la facoltà di richiedere ulteriore documentazione. 

https://www.pec.it/documents/tc-files/it/93_informativaprivacyarubapec.pdf
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